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Broj:11/06-0601-1729
U Podgorici,
VODIČ

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA  U POSJEDU
            MINISTARSTVA  POLJOPRIVREDE  ŠUMARSTVA I VODOPRIVREDE

I  OSNOVNI PODACI MINISTARSTVA POLJOPRIVREDE ŠUMARSTVA I                VODOPRIVREDE
Sjedište Ministarstva poljoprivrede, šumarstva  i  vodoprivrede je u Podgorici , adresa
Rimski trg 46 , tel. 081 482-109  , fax  081 234-306, web sajt: www.minpolj.vlada.cg.yu
II  VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU  MINISTARSTVA POLJOPRIVREDE ŠUMARSTVA  I  VODOPRIVREDE

1. Javne evidencije 

- djelovodnik;
- upisnik prvostepenog upravnog postupka;

- upisnik drugostepenog upravnog postupka;

- upisnik prekršajnog postupka;

- knjiga putnih naloga;

- evidencija izdatih rješenja za uvoz pesticida, đubriva, sjemena i sadnog materijala;

- evidencija izdatih rješenja o registraciji objekata za promet na malo i veliko, iz grupe I,II i III  otrova i pozitivne (ocijenjene) liste otrova

- evidencija izdatih rješenja o registraciji objekata za proizvodnju sjemena, rasada i sadnog materijala;

- evidenciju izdatih dozvola za ribolov;

         -  Registar šumskih žigova;

         -  Katastar lovišta u Crnoj Gori.

2. Normativna akta
· zakoni; 

· podzakonska akta (uredbe , odluke, pravilnici, naredbe i uputstva);

· sporazumi odnosno ugovori o međunarodnoj saradnji; 
· pravilnik o unutrašnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

   3.  Analize, informacije, izvještaji, elaborati i dr.

· analize i informacije;

· informacije o radu ministarstva i organa uprave nad kojima ministarstvo vrši nadzor;

· materijali usvojeni na sjednici Vlade RCG čiji je obrađivač ili predlagač ovo ministarstvo;

      -     Elaborat o ustanovljavanju i kategorizaciji lovišta;

      -     Lista nezaštićenih biljnih vrsta.

4. Programi i projekti 

· konkursi za programe, projekte, ;
· prijave na konkurse sa aplikacionom dokumentacijiom;
· pojedinačni zahtjevi za sufinansiranje programa i projekata;
· ugovori o sufinansiranju odabranih programa i projekata;
· izvještaji korisnika sredstava o realizaciji sufinansiranih projekata; 
· plan upotrebe sredstava za podsticanje razvoja poljoprivrede; 

· dokumenta o donacijama o oblasti poljoprivrede i agroindustrije;

· Vodoprivredna osnova Republike Crne Gore

· Program upotrebe sredstava u vodoprivredi

· Opšti plan zaštite od štetnog dejstva voda

· Operativni plan zaštite od štetnog dejstva voda – godišnji

      -     Program pošumljavanja goleti;

      -     Program razvoja lovstva;

  5.    Pojedinačni akti

· rješenja u prvostepenom i drugostepenom upravnom postupku;
· rješenja po pravu nadzora;
· rješenja o obrazovanju komisija, odnosno drugih radnih tijela;

· zapisnici odnosno službene zabilješke o radu komisija, odnosno drugih radnih tijela;

· mišljenja na zakone i druge propise iz nadležnosti drugih organa;

· osnovni dokument, javni poziv, preporuka za dodjelu koncesije, odluka o dodjeli koncesije, i ugovor o koncesiji (sve u oblasti koncesija);

· platforma za pregovore u međunarodnoj saradnji;

· raspolaganje imovinom u oblasti šumarstva, vodoprivrede i lovstva (prodaja, zakup i sl.)- predlog, odluka, oglas i ugovor;

· razni dopisi;
      -     dozvole za uvoz pesticida, đubriva, sjemena i sadnog materijala;

      -  rješenja o utvrđivanju ispunjenosti uslova za vršenje prometa na malo i veliko, iz grupe I,II i III  otrova i pozitivne (ocijenjene) liste otrova;
     -  rješenja o utvrđivanju ispunjenosti uslova za proizvodnju sjemena, rasada i   sadnog 
         materijala;

      -    dozvole za ribolov;
      -    mišljenja na projekte, elaborate, planove, nacrte zakona drugih organa ;
      -    Inspekcijski zapisnici

-    Rješenja o preduzimanju mjera protiv određenih subjekata nadzora ,
      -  zapisnik o izvršenom obaveznom zdravstvenom pregledu pošiljke bilja iz uvoza;

      -   rješenje o dozvoli ili odbijanju uvoza pošiljke bilja;

      -   nalog za uzimanje uzoraka pošiljke bilja; 

      -   uvjerenje o zdravstvenom stanju pošiljke bilja u unutrašnjem prometu;
- Rješenja o utvrđivanju vodoprivrednih uslova za izradu projektne dokumentacije

-  Rješenja o izdavanju vodoprivredne saglasnosti na projektnu dokumentaciju;
- Rješenja o izdavanju vodoprivrede dozvole za korišćenje objekata i postrojenja;
· Rješenja o određivanju i održavanju zona i pojaseva sanitarne zaštite izvorišta;
· Ugovori o koncesiji;
· Zaključci o odbacivanju ili odbijanju zahjteva;
· Odgovori na poslanička i odbornička pitanja;
      -  Rješenje o imenovanju stručne institucije za preged sjemena i sadnog materijala  šumskog bilja u šumskim rasadnicima;

     -     Rješenje o organizovanju inostranog lovnog turizma;

     -     Saglasnost na posebnu osnovu gazdovanja šumama;

     -     Saglasnost na Godišnji plan gazdovanja lovištem;

     -     Saglasnost za postavljanje privremenih objekata u šumi;

     -   Dozvola za izvoz nezaštićenih samoniklih biljnih vrsta( pečurke, ljekovito bilje, šumski plodovi, itd.)

5. Finansije

· budžet ministarstva ;

· završni račun budžeta ministarstva;

· dokumenta o javnim nabavkama;

· finansijske evidencije i pojedinačna finansijska dokumenta;

· dokumentacija o donacijama, subvencijama i sufinansiranju u oblasti za koje je nadležno ministarstvo;

6. Podaci o zaposlenima

· radne knjižice;

· uvjerenja o stručnoj spremi i stručnoj osposobljenosti;

· rješenja o zasnivanju radnog odnosa;

· rješenja o zaradama;

· rješenja o naknadama zarada i drugim primanjima;
· rješenja o godišnjem odmoru;

· rješenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

III   PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

· postupak se pokreće pismenim zahtjevom, za koji se ne plaća administrativna taksa;

· zahtjev treba da sadrži:

· osnovne podatke o traženoj informaciji;

· način na koji se želi ostvariti pristup informaciji;

· podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivalište ili boravište, naziv pravnog lica i sjedište), odnosno njegovom zastupniku ili punomoćniku;

· zahtjev se može podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi;

· obrazac zahtjeva može se dobiti u Ministarstvu poljoprivrede šumarstva i vodoprivrede (arhiva), a isti se nalazi i na web site-u Ministarstva.

2. Način podnošenja zahtjeva:

· neposredno na arhivi Ministarstva (prvi šalter u podrumskoj prostoriji);

· putem pošte na adresu: Ministarstvo poljoprivrede šumarstva i vodoprivrede, Rimski trg 46, 81000 Podgorica;
· putem e-mail-a: mirjanar@mn.yu;
· na fax br. 081/234-306.
3. Način ostvarivanja prava na pristup informaciji 

· neposrednim uvidom u prostorijama Minsitarstva;

· prepisivanjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Ministarstva;
· prepisivanjem, fotokopiranjem i prevodjenjem informacije od strane Ministarstva i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva;
· neposredno, putem pošte ili elektronskim putem. 
4. Rješavanje po zahtjevu i pravna zaštita 

· po zahtjevu za pristup informaciji rješava se u roku od osam dana od dana podnošenja zahtjeva, osim u slučaju zaštite života, i slobode lica kada se po zahtjevu rješava u roku od 48 sati;

· zaključci i rješenja Minsitarstva su konačni i protiv istih se može pokrenuti upravni spor;
· pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanaj rješenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troškova postupka ukoliko su isti odredjeni rješenjem. 
5. Troškovi postupka 

· troškove postupka snosi lice koje traži pristup informaciji;

· troškovi postupka odnose se samo na stvarne troškove u pogledu prepisivanja, fotokopiranja, prevodjenja i dostavljanja tražene informacije;
· troškovi postupka se plaćaju prije izvršenja rješenja;
· invalidna lica ne plaćaju troškove postupka;
· troškovi postupka plaćaju se u korist budžeta Republike Crne Gore na račun br. 907-0000000083001-19. 

IV OVLAŠĆENA I ODGOVORNA LICA 
1. Lice za vodjenje prvostepenog postupka:

· Mirjana Racković, samoostalni namještenik (kancelarija broj 11, Podgorica, Rimski trg 46, tel. 081/482-269, fax: 081/234-306).

2. Lica za rješavanje po žalbama:

· Dobrinka Gligorović, savjetnik ministra (kancelarija broj 11, Podgorica, Rimski trg 46, tel. 081/, 482-268 fax: 081/234-306);

· Miodrag Radunović, savjetnik ministra (kancelarija br. 9, Podgorica, Rimski trg 46, tel. 081/, 482-264 fax: 081/234-306);

V OBJAVLJIVANJE VODIĆA 

Nakon potpisivanja, ovaj vodič će biti objavljen na oglasnoj tabli i na web site-u Ministarstva. 

 M I N I S T A R,

Mr Milutin Simović s.r.
